REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA
Consejo Académico

ACUERDO
No. 19

(25 de mayo de 2006)

POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA EL INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO Y LOS
FORMATOS CORRESPONDIENTES AL PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR.

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA, en uso
de sus atribuciones legales, y

CONSIDERANDO

Que el Consejo Académico en sesion del 24 de mayo de 2006, aprobd El Instructivo de
Diligenciamiento para el Plan de Trabajo Basico del Profesor y el Formato correspondiente al
Plan de Trabajo Basico del Profesor para todos los programas, asi como el Formato del Plan
de Trabajo Basico del Profesor correspondiente a la Facultad de Ciencias de la Salud.

Que se hace necesario expedir el acto administrativo que contenga dicha decision.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el Instructivo de diligenciamiento del formato de Trabajo
Basico del Profesor asi:

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO
PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR

Seiior profesor, recuerde que el formato de actividades constituye su compromiso laboral para
con la universidad y en él se consignan las actividades proyectadas durante el periodo
semestre calendario. Este instrumento servird a usted como mecanismo de autoevaluacion y
seguimiento y servira al propésito de evaluacion institucional de su desempefio.

Cobertura:

Este formato debe ser diligenciado por los docentes de la Universidad que estén vinculados
como profesores de planta y transitorios de tiempo completo y de medio tiempo.

Instrucciones Generales:
Antes de comenzar a diligenciar este formato tenga en cuenta las siguientes instrucciones:

¢ Diligencie el formato de forma digital

e Todos los formatos deben ser revisados y firmados por el profesor, Jefe de
dependencia y Decano o Director

e En el caso en que el profesor presente actividades adicionales a las ordinarias
registrelas en el item 11.

e Tenga en cuenta lo siguiente:
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Instrucciones especificas

1.

Informaciéon General
Diligencie los espacios al frente de apellidos y nombre del docente, facultad y programa a
la que pertenece

Establezca el tipo de vinculacién, dedicacion y escalafon docente marcando con una X la
casilla correspondiente.

Actividades de docencia

Identificaciéon de la actividad: Detalle el codigo, grupo y nombre de la asignatura que tiene
asignado para el semestre lectivo

Numero de estudiantes.

Nivel: Identifique segln la asignatura a que categoria pertenece pregrado o postgrado
marcando con una X.

Horas semana: Identifique cuantas horas le dedica a la actividad de docencia de cada
asignatura teniendo en cuenta si estas son teéricas (T), tedrico practicas (TP) y/o practicas
(P)

Total horas: Identifique cuantas horas semanales tiene de actividades docentes y totalice
las horas semestrales multiplicandolas por diez y seis (16) semanas, si el docente
pertenece a la Facultad de Ciencias de la Salud excluyendo a la Escuela de Ciencias del
Deporte y la Recreaciéon multiple por diez y ocho (18) semanas para pregrado y por
veintidés punto cinco (22.5) para internado.

Actividades de Investigacion

Cadigo: En el caso en que los proyectos de investigacion sean formales (inscritas al Centro
de Investigaciones y Extension) indique el cddigo asignado.

Proyecto: Investigacion formativa, Investigacion formal, relacionelos indicando la actividad
que esta realizando.

Responsable: Determine en la investigacion formal mencionada el grado de
responsabilidad que presenta y marque con una X.

Disminuciones de Docencia Directa (DDD): Indique marcando con una X si presenta
disminuciéon aprobado por el Consejo Académico para alguno o todos de los proyectos
mencionados cuando es investigacion formal.

Horas semanales: Indique el nimero de horas semanales que dedica a realizar el
proyecto

Horas semestre: Indique el nimero de horas semestrales (multiplicando por veintidos
punto cinco (22.5) semanas en el caso en que sea profesor de planta y diez y ocho (18)
semanas cuando son docentes transitorios) que dedica a realizar el proyecto y cuando los
profesores pertenecen a la facultad de Ciencias de la Salud excluyendo a la Escuela de
Ciencias del Deporte y la Recreacion por veinte (20) semanas.
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Actividades de Orientacion de Estudiante

Proyecto: Relacione las actividades de Orientacion de Trabajo de Grado, Practicas
Universitarias conducentes a trabajos de grado y Practica Universitaria no conducente a
Trabajo de Grado indicando la actividad que realiza.

Horas semanales: Indique el nimero de horas semanales que dedica a realizar el
proyecto.

Horas semestre: Indique el nUmero de horas semestrales que dedica a realizar el proyecto

teniendo en cuenta el nimero de semanas en el semestre que debe dedicar a esta
actividad.

Actividades de Proyeccion Social 6 de Extension

Codigo: Relacione las actividades de Proyeccion Social indicando si estan inscritas al
Centro de Investigaciones y Extension y si es asi indique el codigo asignado.

Proyecto: Relacione las actividades de Proyeccién social indicandola en el tipo de
extension ya sea de Educacién Formal, Asesora y Consultoria, Servicios de Laboratorio,
Organizacién de Eventos, Representacion Oficial ante Entidades Externas y Extension
Social en Comunidades.

Remunerado: Indique marcando con una X si el proyecto de extension es remunerado o
no.

Nota: si el proyecto es remunerado no debe ser incluido dentro de la sumatoria de
horas semestrales relacionadas.

Beneficiario: Indique quien es el ente que goza del beneficio por la actividad prestada.
Disminuciones de Docencia Directa (DDD): Indique marcando con una X si presenta
descarga aprobado por el Consejo Académico para alguno o todos de los proyectos
mencionados.

Horas semanales: Indique el nimero de horas semanales que dedica a realizar el
proyecto.

Horas semestre: Indique el nimero de horas semestrales que dedica a realizar el proyecto
teniendo en cuenta el nUmero de semanas en el semestre que debe dedicar a esta
actividad.

Administracion Académica

Cargo o Actividad Académica-Administrativa: Indique el cargo o actividad académica —
administrativa que desempefa (Decano; Director de Departamento; Jefe de Seccion;
Coordinador de programas o Comités; Representacion Institucional, Profesoral o Gremial,
reuniones programadas por la administracion, etc.)

Disminuciones de Docencia Directa (DDD): Indique marcando con una X si presenta
descarga aprobado por el Consejo Académico para alguno o todos de los proyectos
mencionados.

Horas semanales: Indique el nimero de horas semanales que dedica a realizar el
proyecto.

Horas semestre: Indique el numero de horas semestrales (multiplicando por veintidos
punto cinco (22.5) semanas en el caso en que sea profesor de planta y diez y ocho (18)
semanas cuando son docentes transitorios) que dedica a realizar el proyecto y cuando los
profesores pertenecen a la facultad de Ciencias de la Salud excluyendo a la Escuela de
Ciencias del Deporte y la Recreacion por veinte (20) semanas.
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Otras Actividades

Identificacion de la Actividad: Indique el cargo o actividad académica — administrativa que
desempenia (Preparacion de clases, Asesoria de Estudiantes, Preparacion y calificacion de
examenes, Actividades de dedicacién a Bienestar Universitario, produccion académica )
Disminuciones de Docencia Directa (DDD): Indique marcando con una X si presenta
descarga aprobado por el Consejo Académico para las actividades mencionadas.

Horas semanales: Indique el nimero de horas semanales que dedica a realizar la
actividad

Horas semestre: Indique el nimero de horas semestrales que dedica a realizar la actividad
teniendo en cuenta el nimero de semanas en el semestre que debe dedicar.

Seguimiento de actividades

Identificacion de la actividad: Indique la actividad que va a ser objeto de seguimiento
Fecha de Primer Informe: Indique la fecha en la cual se debe realizar el primer informe
para el seguimiento de la actividad.

Fecha de Segundo Informe: Indique la fecha en la cual se debe realizar el segundo informe
para el seguimiento de la actividad.

9. Jornada de Trabajo

Indique en el horario relacionado las diferentes actividades que se realizan en una semana
teniendo en cuenta que esto debe quedar diligenciado de forma clara para el lector.

10.Observaciones Generales

11.Actividades adicionales a las ordinarias

Actividades de docencia: Indique cuando se presente actividades de docencia que
presenta como horas adicionales, horas en Jornada Especial, en el ILEX, por médulo 6
programas de profesionalizacion y diligencie el formato de la siguiente forma:
o ldentificacion de la actividad: Detalle el cddigo, grupo y nombre de la asignatura
que tiene asignado para el semestre lectivo
o Numero de estudiantes.
o Nivel: Identifique segun la asignatura a que categoria pertenece pregrado o
postgrado marcando con una X.
o Horas semana: Identifique cuantas horas le dedica a la actividad de docencia de
cada asignatura teniendo en cuenta si estas son teéricas (T), teérico practicas (TP)
y/o practicas (P)
o Total horas: Identifique cuantas horas semanales tiene de actividades docentes y
totalice las horas semestrales segun lo contratado.
Otras Actividades: Indique las actividades que desarrolla que no son incluidas dentro de su
plan de actividades basico pero que contribuyen con el desarrollo institucional.
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de la Salud:

ARTICULO SEGUNDO: Aprobar el Formato correspondiente al Plan de Trabajo Basico del Profesor para todas las Facultades excepto Ciencias

PEREIRA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA

PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE

Cadigo

Grupo Asignatura
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3. Actividades de investigacion

Horas a Horas
Proyecto DDD semanales N2 Semanas Samestre
Cédigo | 3.2 Investigacién Formal Responsabilidad Planta | Transito
Director 22,5 18
Coinvestigador
Otro(Especifique)
3.1 Investigacion Formativa
4, Actividades de Orientacion a Estudiantes
Proyecto Horas semanales Horas Semestre

4,1 Orientacion Trabajo de Grado

4,2 Practicas Universitarias conducentes a trabajos de grado

4,3 Practicas Universitarias no conducentes a trabajos de grado
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4,4 Tutorias

Ay




00'npadin'ama - VIFWOTOD (SR VATAAAd 90Z€ 17€ :X VA - 00ELETE “TANOD “TAL
L60 0TIV OAVLAVIY - 6-S€0°081°168 LIN - VIIHIAd Ad VOIDQTONIDAL AVAISHAAINN

5. Actividades de Proyeccién Social 6 Extension

Cadigo

Proyecto

REMUNERADO Si el proyecto es
remunerado no lo incluya dentro de la sumatoria
de horas semestrales.

SI NO

BENEFICIARIO

DDD

Horas
Semanales

Horas
Semestre

5,1 Educacion no formal

5.2 Asesoria y Consultoria

5.3 Servicios de Laboratorio

5.4 Organizacion de eventos
(Congresos, encuentros, foros, etc.)

5,5 Representacion oficial ante
entidades externas

5,6 Extension Social en Comunidades
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6. Administracion Académica

No semanas
Cargo o Actividad Académica-Administrativa ] DDD Horas semanales Horas semestre
Planta Transit.
1 22,5 18
2 22,5 18
3 22,5 18
4 22,5 18
5 22,5 18
6 22,5 18
7. Otras actividades
i No semanas
Identificacion de la actividad Horas semanales Horas semestre
DDD Planta | Transitorio
1 | Preparacion de clases 16 16
2 | Asesoria a estudiantes 18 18
3 | Preparacién y Calificacién de examenes 18 18
4 | Actividades de dedicacion a Bienestar Universitario 22,5 18
5 | Produccion Académica 6 Artistica 22,5 18
6 | Asistencia a Cursos de Capacitacion Docente, eventos, seminarios, talleres, etc. 22,5 18
7 | Estudios de Postgrado o realizacion de Tesis 22,5 18
8 | Otras:
6 | TOTAL HORAS
8. Seguimiento de actividades
Identificacion de la actividad Fecha primer informe Fecha Segundo informe Otro

1
2
3
4
5
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9. Jornada de Trabajo

10. Observaciones Generales

Horario

Lunes

Martes

Miércoles

Jueves

Viernes

Sabado

6:00

7:00

8:00

9:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00

21:00

Profesor

Jefe Dpto Decano o Director




11. ACTIVIDADES ADICIONALES A LAS ORDINARIAS

11,1 Actividades de Docencia

HAINN

Identificacion de la actividad

Grupo

Asignatura

FACULTAD

N° de

Nivel

Horas semana Total horas
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ARTICULO TECERO: Aprobar el Formato correspondiente al Plan de Trabajo Basico del Profesor para la Facultad de Ciencias de la Salud:

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA
PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR

SEMESTRE CALENDARIO:

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
PEREIRA FECHA:

1. Informacion General

Lea cuidadosamente el instructivo antes de diligenciar el formato

FACULTAD: CIENCIAS DE LA SALUD

PROGRAMA:

APELLIDOS Y NOMBRES DEL PROFESOR:
Tipo de Vinculacion: | Planta Transitorio
Dedicacion: Tiempo Completo Medio Tiempo

Escalafén Profesor: |Especial

Auxiliar Asistente Asociado Titular

2. Actividades de Docencia

Total horas
semestrales
18 22,5

de Est. Pregrado Posgrado T TP P semanas | semanas
pregrado | internado

Nivel Horas semana

Identificacion de la actividad NGmero

Caddigo Grupo Asignatura
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3. Actividades de investigacion

Horas a Horas
Proyecto DDD sorfanales N2 Semanas Samestye
Codigo 3.2 Investigacion Formal Responsabilidad Planta | Transito.

Director 22,5 20

Coinvestigador

Otro(Especifique)

3.1 Investigacion Formativa
4, Actividades de Orientacion a Estudiantes
Horas semanales Horas Semestre

Proyecto

4,1 Practicas Universitarias no conducentes a trabajos de grado

4,2 Tutorias




00'npa'din'mmm - VIGINOTOD (ST VIIAAA 90T€ 17€ :XVd - 00ELETE TANOD "TAL
L60 OHIYIV OAVLAVAY - 6-S€0°08p°168 LIN - VIITIAd Ad VOIDQTONIDAL AVAISYAAINN

5. Actividades de Proyeccién Social 6 Extension

Cadigo

Proyecto

REMUNERADO

Si el

proyecto es remunerado no lo
incluya dentro de la sumatoria
de horas semestrales.

SI

NO

BENEFICIARIO

DDD

Horas
Semanales

Horas
Semestre

5,1 Educacion no formal

5.2 Asesoria y Consultoria

5.3 Servicios de Laboratorio

5.4 Organizacion de eventos (Congresos,
encuentros, foros, etc.)

5,5 Representacion oficial ante entidades
externas

5,6 Extension Social en Comunidades
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6. Administracion Académica

No semanas
Cargo o Actividad Académica-Administrativa - DDD Horas semanales Horas semestre
Planta Transit.
1 22,5 20
2 22,5 20
3 22,5 20
4 22,5 20
5 22,5 20
6 22,5 20
7. Otras actividades
No semanas
Identificacion de la actividad Horas semanales Horas semestre
DDD Planta Transitorio
1 | Preparacion de clases 18 18
2 | Accesoria a estudiantes 20 20
3 | Preparacién y Calificacion de examenes 20 20
4 | Actividades de dedicacion a Bienestar Universitario 22,5 20
5 | Produccion Académica 6 Artistica 22,5 20
6 | Asistencia a Cursos de Capacitacién Docente, eventos, seminarios, talleres, etc. 22,5 20
7 | Estudios de Postgrado o realizacién de Tesis 22,5 20
8 | Otras:
6 | TOTAL HORAS
8. Seguimiento de actividades
Identificacion de la actividad Fec_:ha primer Fecha Segundo informe Otro
informe

1
2
3
4
5
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9. Jornada de Trabajo

10. Observaciones Generales

Horario | Lunes | Martes Miércoles Jueves | Viernes Sabado

6:00

7:00

8:00

9:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00

21:00

Profesor

Jefe Dpto

Decano o
Director

NOTAS:

Jornada semanal del docente donde deben figurar las actividades

de docencia, extension, investigacion, bienestar, produccién intelectual, capacitacion y administracion que concuerdan

con la intensidad horaria de cada una y con el informe de actividades realizadas

En docencia se debe especificar (c)clase, (R)ronda, (Qx)cirugia, (CE) consulta externa, (p)preparacion, (L) laboratorio y

(a)asesorias
En la columna de observaciones se deben aclarar las que no tienen una programacion semanal

Los docentes que tienen doble vinculacion, ejemplo: Hospital y UTP deben anotarlas sin cruce de horarios
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11. ACTIVIDADES ADICIONALES A LAS ORDINARIAS

11,1 Actividades de Docencia

Identificacion de la actividad

Cédigo | Grupo | Asignatura

Nivel

Horas semana

Total horas

No de

FACULTAD PROGRA
OGIRAMEA Est. |Pregrado |Posgrado |T

TP P

Semanal Semestral

11.2 Otras actividades

Identificacion de la actividad

Horas semanales

Horas semestre

VNN |D|WIN |-

TOTAL HORAS

ARTICULO CUARTO: El presente acuerdo rige a partir de su fecha de expedicion

O
o
Q

ERMAN LOPEZ QUINTERO

Presidente

n Pereira hoy: veintitinco (25) desmayo de 2006.

CARLOS ONSO ZULUAGA ARANGO
Secretario
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