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Instructivos y Formatos de Interés

Descripcion: Es el area encargada de brindar el soporte administrativo para el adecuado
manejo de la informacién de los bienes devolutivos de la Universidad que han sido
entregados a los usuarios para el desarrollo de sus actividades, conforme a las directrices
legales e institucionales vigentes.

Objetivo: Mantener actualizada la informacion de los registros de los bienes devolutivos que
estan en uso y la de los bienes que han sido dados de baja, propender por la identificacion
adecuada de los bienes y hacer visitas de inspeccién programadas con el fin de corroborar la
el estado y la existencia o ausencia de los bienes.

Instructivos de interés:

Salida de bienes devolutivos
Traslado de bienes devolutivos

e Bajay reposiciéon de bienes devolutivos
Visita de inspeccion e impresion de placas de inventarios

?Formatos de interés:

Salida de bienes devolutivos
Traslado de equipos de cémputo v sus periféricos
Traslado de bienes devolutivos diferentes a cémputo v periféricos

Baja de bienes por averia, vencimiento u obsolescencia

Circulares informativas:

ircular Inventarios septiembre 2021
Circular Inventarios julio de 2021

Circular Inventarios mayo de 2021
Circular Inventarios febrero 2021
Circular Inventarios diciembre 2020
Circular Inventarios noviembre 2020
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https://www.utp.edu.co/vicerrectoria/administrativa/division-de-servicios/salida-de-bienes-devolutivos.html
HTTP://www2.utp.edu.co/vicerrectoria/administrativa/division-de-servicios/traslado-de-bienes-devolutivos.html
HTTP://www2.utp.edu.co/vicerrectoria/administrativa/gestion-de-servicios/baja-de-bienes-devolutivos
HTTP://www2.utp.edu.co/vicerrectoria/administrativa/division-de-servicios/visitas-de-inspeccion-de-inventario.html
https://media.utp.edu.co/archivos/GSI/133%20-%20F05%20SALIDA%20DE%20BIENES%202022%20(1).xlsm
https://media.utp.edu.co/archivos/GSI/1335-F04%20TRASLADO%20C%C3%93MPUTO%202022%20(1).xlsm
https://media.utp.edu.co/archivos/GSI/1335-F02%20V4%20TRASLADO%20DE%20BIENES%202022%20(1).xlsm
https://media.utp.edu.co/archivos/GSI/1335-F01%20FORMATO%20BAJA%202022%20(1).xlsm
https://media.utp.edu.co/archivos/Circular%20Inventarios%20septiembre%202021.pdf
https://media.utp.edu.co/archivos/Circular%20Inventarios%20julio%20de%202021.pdf
https://media.utp.edu.co/archivos/Circular%20Inventarios%20mayo%20de%202021.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20Inventarios%20febrero%20de%202021.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20Inventarios%20diciembre%20de%202020.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20Inventarios%20noviembre%20de%202020.pdf
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e Circular Inventarios octubre 2020
e Circular Inventarios septiembre 2020
e Circular Inventarios agosto 2020
e Circular Inventarios marzo 2020
e Circular Inventarios diciembre 2019
e Circular Inventarios octubre 2019
e Circular Inventarios mayo 2019
e Circular Inventarios abril 2019
e Circular Inventarios febrero 2019
e Circular inventarios Noviembre 2018
e Circular inventarios octubre 2018
e Circular inventarios septiembre 2018
e Circular inventarios Agosto 2018
e Circular instructivo salida de equipos Julio 2018
e Circular de inventarios 2017
e Circular de inventarios 2016
e Circular para supervisores e interventores de contratos, convenios y comodatos -
2016
e Circular de inventarios 2015

e Circular para supervisores e interventores de contratos, convenios y comodatos -
2015
e Circular de inventarios 2014

e Circular para supervisores e interventores de contratos, convenios y comodatos - 2014
e Circular de inventarios 2013
e Circular de inventarios 2012

Informacién adicional:

Nombre: Calixto Leandro Martin Bedoya
Correo: inventarios@utp.edu.co
Teléfono: 3137267

Celular: 3016700117

Fuente:

http://www?2.utp.edu.co/vicerrectoria/administrativa/gestion-de-servicios//instructivos-y-format
os-de-interes
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https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20Inventarios%20octubre%20de%202020.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20Inventarios%20septiembre%20de%202020.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20Inventarios%20agosto%20de%202020.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20marzo%202020.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20Inventarios%20diciembre%202019.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20Inventarios%20octubre%202019.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20de%20Inventarios%20mayo%202019.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular-Inventarios%20abril-2019.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20Inventarios%20febrero%202019.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20inventarios%20Noviembre%202018.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20inventarios%20Octubre%202018.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20inventarios%20septiembre%202018.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20inventarios%20Agosto%202018.pdf
https://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20instructivo%20salida%20de%20equipos%20Julio%202018.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20inventarios%202017.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20inventarios%20septiembre%20%202016%20%281%29.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20inventarios%20interventores%20septiembre%20%202016.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20inventarios%20interventores%20septiembre%20%202016.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20inventarios%202015.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20interventores%202015.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20inventarios%20interventores%20septiembre%20%202016.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20interventores%202015.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20interventores%202015.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%202014.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/Archivos/Circular%20interventores.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/Circular%20inventarios%20interventores%20septiembre%20%202016.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/Archivos/Circular%20interventores.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/CIRCULAR%20A%C3%91O%202013.pdf
http://media.utp.edu.co/division-de-servicios/archivos/CIRCULAR%20A%C3%91O%202013.pdf
http://www2.utp.edu.co/vicerrectoria/administrativa/gestion-de-servicios//instructivos-y-formatos-de-interes
http://www2.utp.edu.co/vicerrectoria/administrativa/gestion-de-servicios//instructivos-y-formatos-de-interes
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