	Ejercicio paso a paso Unidad 4 Funciones de texto. 


Objetivo: Practicar el uso de las funciones de texto en Excel2007. 

Ejercicio:

1 Si no tienes abierto Excel2007, ábrelo para realizar el ejercicio. 

2 Sitúate en la celda A1 y pulsa sobre [image: image1.png]


, selecciona la Categoría Texto y elige la función CODIGO(), pulsa sobre Aceptar.

3 Escribe como argumento de esa función la letra a y pulsa Intro.

Vemos que obtenemos el código 97, este es el número asignado a la letra a, ahora vamos a comprobar que es cierto con la función CARACTER().

4 Sitúate en la celda B1 y pulsa sobre [image: image2.png]


, selecciona la Categoría Texto y selecciona la función CARACTER(). 

5 Como argumento escribe 97. Comprobamos que efectivamente nos devuelve la letra "a". 

6 Sitúate en la celda B2 y escribe "Hoy es ". Fíjate en dejar los espacios en blanco. 

7 Sitúate en la celda B3 y escribe " Enero ". Fíjate en dejar los espacios en blanco.

8 En la celda B4 escribe 22 y en la celda B5 escribe 2006.
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Ahora vamos a crear una frase concatenando varias celdas. 

9 Sitúate en la celda C5 y pulsa sobre [image: image4.png]


, selecciona la Categoría Texto
10 Selecciona la función CONCATENAR() y como argumentos escribe en el primer argumento B2, en el segundo B4, como tercer argumento escribe " de", como cuarto argumento escribe B3, como quinto argumento escribe "de " y como último argumento escribe B5. 

11 Para que nos indique la fecha en una sola celda la función debe quedar así =CONCATENAR(B2;B4;" de";B3;"de ";B5).
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Vamos a utilizar ahora la Función NOMPROPIO() que también es de gran utilidad para formatear una cadena de texto.

12 Sitúate en la celda A6 y escribe "pepe" en la celda B6 escribe "gutierrez" y en la celda C6 escribe "ruiz". No escribas mayúsculas.

13 Ahora en la celda D6 pulsa sobre [image: image6.png]


, selecciona la categoria de Texto, selecciona la Función CONCATENAR() pulsa Aceptar y escoge como parámetros A6, B6 y C6. Debemos añadir los espacios para separar el nombre completo. La fórmula debe quedar así =CONCATENAR(A6;" ";B6;" ";C6).
Ya tenemos el nombre completo en una celda, ahora sí podemos hacer uso de la Función NOMPROPIO().

14 Sitúate en la celda G6 y selecciona la Función NOMPROPIO() y pásale como parámetro la celda D6. 
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Debemos obtener en la celda G6 Pepe Gutierrez Ruiz. Nos ha puesto las iniciales en mayúsculas.

15 Guarda el libro de trabajo en la carpeta Mis documentos del disco duro con el nombre Funciones con texto. 
16 Cierra el libro de trabajo. 

