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	Ejercicio paso a paso Unidad 18  Crear una macro automáticamente


	Objetivo. 
	  


Aprender como crear una macro de forma automática utilizando el grabador de macros. Crearemos una macro que automatice el formato de la cabecera de nuestra hoja de trabajo. 

 

	Ejercicio paso a paso
	  


1 Si no tienes abierto Excel2007, ábrelo para probar el ejercicio.

Al entrar estaremos situados en la celda A1. 

2 Ve a la pestaña Vista. 

3 Abre el submenú Macro. 

4 Y elije la opción Grabar nueva macro... 

Aparece el cuadro de diálogo Grabar macro. 

5 Escribe el nombre de la macro, EjemploMacro1. Y pulsa Aceptar.

Ahora estamos grabando, vamos a realizar las acciones necesarias para dar formato a nuestra hoja de trabajo. 

6 Presiona sobre el botón Negrita de la sección Fuente, en la pestaña Inicio. 

7 Presiona sobre el botón Cursiva de la sección Fuente.

8 Escoge el tipo de fuente Cambria.

9 Escoge el tamaño de la fuente en 14 puntos. 

Ya hemos concluido con el formato de una cabecera de datos, por tanto concluimos la grabación de la macro. 

10 Presiona sobre el botón detener [image: image1.png]


de la barra de herramientas, o accede al menú Macro y selecciona Detener grabación.

O También en la parte de abajo izquierda del libro (así se ve cuando se está grabando)
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 Y así se muestra cuando no se termina o para la grabación de la  macro
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 al pulsar se puede crear una macro directamente.
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Ahora vamos a comprobar que funciona correctamente la macro creada.

11 Escribe en la celda D1 Cabecera. 

12 Escribe en la celda E1 de. 

13 Escribe en la celda F1 Prueba. 

14 Selecciona las celdas anteriores D1, E1 y F1. 

15 Ve a la pestaña Vista. 

16 Abre el submenú Macro. 

17 Elige Ver Macros.

18 Selecciona la macro creada EjemploMacro1 y pulsa sobre Ejecutar. 

Observa como las celdas seleccionadas adoptan el formato automáticamente

